Procedura dla Miejskiej Biblioteki Publicznej im. B. Prusa w Mlawie oraz
Filii nr 1 i Filii nr 2 w trakcie epidemii COVID-19

§1

Cel wdrazania procedury:

1. Dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow bibliotek oraz uzytkownikow.

2. Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow oraz uzytkownikow.

3. Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w
ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

4. Kompleksowe dzialanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania
stanu epidemii.

§2

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom/obsludze

1. Zbiory biblioteczne beda udostepniane w trybie wypozyczen na zewnatrz.

2. Uzytkownicy nie maja mozliwosci korzystania z wolnego dostepu do potek.
Czytelnicy proszeni sa o przygotowanie tytutow ksigzek preferowanych do
wypozyczenia i korzystania z katalogu on-line biblioteki oraz zamawiania ksigzek
droga internetowa, telefoniczna.

3. Biblioteka organizuje stanowiska pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego miedzy pracownikami (minimum 1,5 m).

4. Wypozyczanie ksigzek:

- wypozyczalnia dla dorostych i Filia nr 2: poniedzialek, wtorek, $roda, piatek, w
godzinach 10.00-17.00, z przerwami technicznymi na dezynfekcj¢ i wietrzenie
pomieszczen W godzinach 13.00-13.15 oraz 15.00-15.15.

- Oddziat dla dzieci: poniedziatek, wtorek, sroda, piagtek, w godzinach 09.00-16.00, z
przerwami technicznymi na dezynfekcje i wietrzenie pomieszczen w godzinach 13.00-
13.15 oraz 15.00-15.15.

- Filia nr 1: poniedziatek, wtorek, $roda, piagtek, w godzinach 9.15-15.45, z przerwa
techniczng na dezynfekcje i wietrzenie pomieszczen W godzinach 13.00-13.15

-w czwartki i soboty biblioteka i filie sa nieczynne.

5. Czytelnie czynne w ww. dniach i godzinach.

6. W celu zachowania zasady bezpiecznej odlegltoéci migdzy uzytkownikami w Czytelni
udostepnia si¢:

- w czytelni dla dorostych pie¢ miejsc czytelniczych,

- w czytelni Oddziatu dla dzieci trzy miejsca czytelnicze
- w czytelni Filii nr 1 jedno miejsce czytelnicze

- w czytelni Filii nr 2 dwa miejsca czytelnicze
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Odleglosci miedzy stanowiskami wynosi¢ bedg min. 1,5 m.

Czytelnia wstrzymuje do odwotania wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.

W czytelniach udostepniamy komputery z dostepem do katalogu i baz on-line.
Czytelnicy majg prawo do korzystania z Internetu 1 godzing. W przypadku braku
oczekujacych na korzystanie z Internetu, czytelnicy moge korzysta¢ kolejng godzing.
Zamowienia na czasopisma nalezy sktadac¢ telefonicznie lub droga mailowa. Katalog
kartkowy znajdujacy si¢ w czytelni nie bedzie dostepny.

W zwiagzku z potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa, obowigzuje zakaz wnoszenia na
teren Biblioteki walizek, plecakow, bagazy i pakunkow o duzych rozmiarach.
Bibliotekarze oraz pracownicy porzadkowi zachowuja wszelkie rekomendowane
srodki ostrozno$ci, nosza maseczki lub przytbice, rekawiczki ochronne, uzywaja
srodkéw dezynfekujacych.

W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, ktoéry§ z domownikow
przebywa na kwarantannie lub jest objety nadzorem epidemiologicznym nie moze on
korzystac z biblioteki.

Do niezbednego minimum ograniczone sg spotkania i narady wewnetrzne, ktore
przeprowadzane sa przy otwartych oknach, z zachowaniem odlegtosci pomiedzy
osobami (minimum 2 m); w miar¢ mozliwosci pracownicy korzystaja z kontaktu
telefonicznego lub mailowego.

Pracownicy korzystaja z przerw w systemie zmiennym. W pomieszczeniu socjalnym
moze przebywac jedna osoba.

Pracownicy powyzej 60 r. z. oraz przewlekle chorzy beda mie¢ w miar¢ mozliwosci
ograniczony kontakt z czytelnikiem.

Wytyczne dla pracownikow:

e Przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu obowigzkowo nalezy umy¢ rece
woda z mydlem.

e Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rgkawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

e Zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od rozméwcy 1 wspotpracownikoéw
(rekomendowane sg 2 metry).

e Regularnie czgsto 1 doktadnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcja
znajdujacy si¢ przy umywalce 1 dezynfekowac osuszone dlonie $rodkiem na
bazie alkoholu (min. 60%).

e Podczas kaszlu 1 kichania zakry¢ usta 1 nos zgietym tokciem lub chusteczkg —
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza 1 umyc¢ rece.

o Starac¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

o Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i1 higieniczne,
szczegblnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamig¢taé o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wlaczniki §wiatet czy biurka.



o Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktoérymi
stykaja sie¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty,
oparcia krzeset.

e Unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje
taka mozliwos¢.

§3
Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie Miejskiej Biblioteki Publicznej im. B. Prusa w
Miawie
1. Na parterze biblioteki gtownej moze jednoczesnie przebywa¢ maksymalnie 14
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czytelnikow, na pierwszym pietrze 10 czytelnikow. W Filii nr 1 — 2 czytelnikow, w
Filii nr 2 — 3 czytelnikow.

W wypozyczalni jednocze$nie moze przebywaé jedna osoba na jedno czynne
stanowisko (obowigzuje zasada ,,jedna osoba wychodzi — jedna wchodzi’). Osoby
niepetnoletnie mogg wej$¢ razem z opiekunem.

Zaleca si¢ ograniczenie przebywania dzieci na terenie biblioteki.

Odlegtosci miedzy oczekujacymi w kolejce na korytarzu muszg wynosi¢ minimum 2
metry. Zabrania si¢ przekraczania wyznaczonych linii.

Przed podejsciem do lady bibliotecznej, czytelnik powinien zdezynfekowac rece oraz
posiada¢ ochrong ust i nosa. Uzytkownik bez maski nie zostanie obstuzony.

Zwracane ksigzki musza by¢ zapakowane w torbe foliowa, z dotaczong kartka z
imieniem i nazwiskiem. Ksigzki podlegaja 3 dniowej kwarantannie, po tym czasie
zostang zdjete z konta czytelnika. Kwarantanna dotyczy rowniez ksigzek 1 czasopism
udostepnianych w czytelniach.

Na terenie Biblioteki czytelnikow obowigzuje zakaz spozywania positkow.

Akcja prowadzona przez bibliotekg¢ ph. BOOKCROSSING zostaje zawieszona do
odwotania. Biblioteka nie przyjmuje darow.

Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ 1 przestrzegania wywieszonych w
toaletach instrukcji, dotyczacych mycia rak, zdejmowania i zaktadania rgkawiczek,
zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji —
instrukcji dezynfekcji rak.

Dezynfekcja powierzchni dotykowych tj. porgczy, klamek, wlacznikéw $wiatla,
uchwytow, poreczy krzesel oraz oslon pleksi przeprowadzana bedzie przed
rozpoczeciem pracy z czytelnikiem, podczas przerw 1 po zakonczonej pracy.
Dezynfekcja powierzchni plaskich odbywaé sie bedzie po zakonczonej pracy,
natomiast dezynfekcja blatow bibliotecznych po odejsciu kazdego czytelnika.

W miar¢ potrzeb przeprowadzana bedzie biezaca dezynfekcja klamek, telefonow,
klawiatury komputerow, urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz innych czgsto
dotykanych powierzchni.

Biezaca dezynfekcje toalet, klamek, telefondéw, klawiatury komputerow, urzadzen w
pomieszczeniach socjalnych oraz — w miare potrzeby i mozliwosci — innych czgsto
dotykanych powierzchni.



14. W toalecie moze przebywa¢ jedna osoba.

15. Wyznaczono i przygotowano pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowaé
osobe¢ w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych. Jest nim toaleta dla
czytelnikéw znajdujaca si¢ na parterze.

16. Numery telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych
umieszczone sg w holu biblioteki, w gablocie.

§4
Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikow/
obstugi.

1. W przypadku wystapienia niepokojacych objawow pracownicy MBP nie powinni
przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze
stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaZznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 1 poinformowac, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

2. Pracownicy powinni na biezaco $ledzi¢ informacje Glownego Inspektora Sanitarnego i
Ministra Zdrowia, dostepne na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie korona wirusem zostanie on
niezwlocznie odsunigty od pracy i odestany transportem indywidualnym do domu.
W przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik bedzie oczekiwal na transport w
wyznaczonym  pomieszczeniu, w ktorym  jest mozliwe CzZasowe
odizolowanie go od innych osob. Wstrzymana zostanie obshuga czytelnikow oraz
zostanie powiadomiona wlasciwa miejscowa powiatowa stacja  sanitarno-
epidemiologiczna. Nalezy stosowac si¢ $ciSle do wydawanych przez nig instrukcji
I polecen.

4. Zostanie ustalony obszar, w ktérym poruszal si¢ i1 przebywat pracownik, aby
przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz
zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje si¢ zastosowanie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwagge zaistnialy przypadek.

§5

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia

koronawirusem

1. Bibliotekarz odmoéwi obstugi czytelnika w przypadku zauwazenia wyraznych
objawow tj. uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu. Osoba
taka powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
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oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem
wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Taki incydent nalezy zgtosi¢ do Dyrektora MBP w Mtawie, co umozliwi obstudze
ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

. Nalezy ustali¢ liste czytelnikéw 1 pracownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie W czesci/cze$ciach obiektu, w ktorych przebywal uzytkownik, i
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego
dostegpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do
0s0Ob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

$6

Zatacznikami do niniejszej procedury s3:

-instrukcja prawidtowego naktadania i zdejmowania maseczki,
-instrukcja prawidtowego naktadania i zdejmowania rgkawic
-instrukcja skutecznego mycia rak,

-instrukcja skutecznego dezynfekowania rak.
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